
PÔLE OTM

RENCONTRE  
E‐marque

source des données

reprise d'une 
rencontre

créationfichier import

vérifier les infos administratives de la 
rencontre apporter les corrections necessaires 

(couleurs,heure etc...)

renseigner les infos administratives
de la rencontre

(compétition,numéro,lieu,couleurs,heure,etc.)

renseigner les officiels de la rencontre
et leurs postes (arbitres,OTM)

renseigner les postes des arbitres
désignés sur la rencontre et renseigner
les postes des officiels non‐désignés 

demander à chaque équipe les licences et la liste des joueurs et entraîneurs

saisir les numéros de licences,
noms et numéros des joueurs

et entraîneur(s)

à l'aide du champ N° Licence
renseigner les joueurs et leurs numéros

figurants sur la liste fournie par l'équipe  ou en 
faire la saisie si absent de ce champ 

le contrôle des licences doit être fait selon la procédure du règlement
applicable à la rencontre et cocher la case licence non présentée si necessaire

l'entraîneur A vérifie les inscriptions de ses joueurs
indique son "5" de départ, le capitaine si nécessaire

et signe dans sa case à l'aide de la souris ou d'une clef informatique

la RENCONTRE
E‐marque

peut débuter

mémo lancer
une rencontre
E‐marque

l'entraîneur B vérifie les inscriptions de ses joueurs
indique son "5" de départ, le capitaine si nécessaire

et signe dans sa case à l'aide de la souris ou d'une clef informatique



PÔLE OTM

PÔLE OTM

RENCONTRE
E‐marque terminée et 
fichier sauvegardé

envoi du fichier

dès la fin de la rencontre 
depuis la salle

appliquer la procédure de 
reprise d'une rencontre

à l'onglet cloture de la rencontre selectionner
"envoi du fichier export"

plus tard ou avec un autre PC 
ayant une connection internet

à l'aide du fichier de 
sauvegarde "export zip"

sur le site FFBB
par le BLOC‐NOTES

selectionner le fichier 
"export zip" et cliquez 

"envoyer"

mémo après
la rencontre
E‐marque

la rencontre a‐t‐elle été 
lancée à l'aide du 

fichier "import.zip" ?

le fichier de sauvegarde "export.zip" sera envoyé
à la commission sportive du gestionnaire (CD31 ou LR23)

avec la feuille de match "pdf" issue du dossier de la rencontre,
l'organisme fera l'envoi de "export.zip" à la FFBB

pour insertion dans FBI

envoi du courriel
à la commission sportive

du gestionnaire de la rencontre

mémo reprise
de la rencontre
E‐marque

reprise d'une rencontre suite à un 
changement d'ordinateur

ouvrir le programme E‐marque

choisir "ouvrir une rencontre"

la rencontre peut se poursuivre à partir du point de sauvegarde
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